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1. Peticionamento Eletronico

O SEI-Medicina é utilizado pelo CFM e CRMs como um sistema de gestao processual

e de produgdo de documentos oficiais em meio eletronico.

Por meio do peticionamento eletrénico, o usuario previamente cadastrado e
habilitado como usuario externo do Sistema Eletronico de Informacdo - SEl, podera iniciar
processo de Registro de Chapa para as Eleicdes CFM 2024, inserir documentos em um processo
ja existente ou iniciar um novo processo no SEI-Medicina. Uma vez iniciado, o processo
aparecerd na area de trabalho do setor competente, pronto para instrucdo. O interessado deve

estar previamente credenciado no SEI-Medicina.

Somente serd aceito o cadastro de usudrio externo em nome de um dos
componentes da chapa eleitoral a ser cadastrada ou em nome de um procurador devidamente

constituido para tal fim, devendo nesse caso incluir a procurag¢ao necessaria para tal fim.

Para realizar o cadastro como usudrio externo acesse a pagina do SEI-Medicina

clicando aqui.

Orientag0es Gerais:
« Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome.

 Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados

em seu computador e prontos para carregar.

* Ndo ultrapasse 1 (uma) hora entre o carregamento do primeiro documento e o ultimo.
O sistema elimina automaticamente os arquivos carregados e ndo concluidos nesse

limite de tempo, considerando-os como temporarios.

» Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento

dos dados proprios.

O peticionamento segue a legislacdo de gestdo de documentos publicos, ou seja, o SEl

ndo é um repositdrio de arquivos, mas sim de formalizagdo de documentos.


https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/

* Pare o0 mouse sobre os icones n para ler orientacGes sobre a forma correta de

preenchimento do campo correspondente.

* Indiqgue o Formato “Digitalizado” apenas se o arquivo foi produzido em papel e

posteriormente digitalizado.

+ E de responsabilidade do Usuario Externo ou entidade representada a guarda do

documento em papel correspondente.

» Caso ndo tenha cadastro de usuario externo orientamos acessar o SEI-Medicina Usuario

Externo para Cadastramento como Usuario Externo.

« E essencial que o usudrio externo fique atento as comunica¢des da Comissdo Regional
Eleitoral e Comissdao Nacional Eleitoral através do SEI-Medicina e aos andamentos
processuais dentro do sistema. Todas as vezes que um documento for disponibilizado
no sistema o usuario receberd um e-mail informativo no endereco cadastrado no

momento da criacdo do usudrio externo.

Atengao:

Formalmente, o horario do peticionamento, que, inclusive, constard
expressamente no “Recibo Eletronico de Protocolo” correspondente, serd o do final

de seu processamento, ou seja, com a protocolizacdao dos documentos efetivada.

Todas as operagGes anteriores a conclusdo do peticionamento sdo
meramente preparatdrias e ndo serdo consideradas para qualquer tipo de
comprovacao ou atendimento de prazo. Dessa forma, orientamos que os Usuarios
Externos efetuem seus peticionamentos com margem de seguranga necessaria para
garantir que a conclusdo do peticionamento ocorra em tempo habil para

atendimento do prazo processual pertinente.

2. Peticionamento de Processo Novo

Primeiramente, de posse do seu usudrio e senha, acesse o link abaixo para Acesso

do Usudrio Externo do SEI Médico.


https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/
https://portalsei.cfm.org.br/para-o-cidadao/cadastro-de-usuario-externo/

https://sei.cfm.org.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao a

cesso_externo=0

Ao acessar o SEl Medicina, Peticionamento, constara o Menu, conforme a figura a

segulir:

Controle de Acessos Extemnos

Alterar Senha

Procuracbes Eletrénicas

Peticionamento
Processo Novo
Intercomrente
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimacbes Eletronicas

Teste de menu

Figura 1 Menu SEI Medicina Peticionamento

OBS: Caso ndo esteja visivel o Menu, procure no canto superior direito os icones

No Menu, selecione Peticionamento, Processo Novo.

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Procuracdes Eletrdnicas
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacdes Eletrnicas

Teste de menu

Figura 2 Acessando Processo Novo

Na opgdo Orgdo, escolher o CRM de origem da chapa eleitoral, para identificar os

Tipos de Processos disponiveis para Peticionamento Eletronico.


https://sei.cfm.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.cfm.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.cfm.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

O Campo Orgdo contém a lista de todos os CRMs disponiveis para elei¢do. Sera

necessario indicar um unico CRM por vez para realizar o peticionamento eletronico.

Tipo do Processo: Orgdo B
Todos v

Escolha o Tipo do Processo que desejé cFu
CREMAL
CRM-AP
CREMAM
CREMEB
CREMEC
CRM-DF
CRM-ES
CREMEGO
CRM-IMA
CRM-MT
CRM-MS
CRM-MG
CRM-PR
CRM-PB
CRM-PA
CREMEPE
CRM-PI
CREMERJ -

Figura 3 Escolhendo o Orgéo (CRM)

Entdo escolha o Tipo de Processo “Eleicbes: Registro de Chapas”. Ao selecionar um
CRM especifico, ficara disponivel a lista de tipo de processos para peticionamento, conforme a

imagem abaixo.

Tipo do Processo: Orgéo: B
CREMAL v

Todos
Escolha o Tipo do Processo que deseja| CFu

) ) CRM-AP
Eleicdes: Registro de Chapas (Alageas) CREMAM
CREMEB
CREMEC
CRIM-DF
CRM-ES
CREMEGO
CRM-IMA
CRM-MT
CRM-MS
CRM-MG

Figura 4 Escolhendo o Tipo de Processo (Eleigées: Registro de Chapas + UF)

Certifique-se que o Tipo de Processo esta correlacionado ao CRM a que se deseja
concorrer. O nome do CRM selecionado aparecera logo a frente do tipo de processo, conforme

aimagem.



Tipo do Processo: Orgdo: I
CREMAL v

Todos
Escolha o Tipo do Processo que deseja| cru

— : . _—" | CRM-AP
Eleicdes: Registro de Chapas (Alagoas) — CREMAM
- ) CREMEB
CREMEC
CRM-DF
CRM-ES
CREMEGO
CRM-MA
CRM-MT
CRM-MS
CRM-MG

Figura 5 - Conferir se o tipo de documento corresponde a o CRM escolhido

Selecionado o Tipo de Processo “Eleicbes: Registro de Chapas” da sua UF para
abertura, observe as orientagdes sobre o Tipo de processo no topo da tela que é aberta. Indique
no campo “Especificacdo” informacgdes que facilitem a identificacdo do processo, com limite de

100 caracteres.

Tipo de Processo: Eleictes: Registro de Chapas

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

Peticienamento utilizado para os candidatos realizarem o registro de suas chapas para o pleito das Eleicies CFM 2024, enviando documentos necessarios para o

registro das candidaturas

Figura 6 Exemplo Orientagdes Tipo de Processo.

No campo Especificagdo o usuario devera escrever: “Nome da chapa + UF”.

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumoe limitado a 100 caracteres):

"MNaome da chapa + UF"

Interessado: [E)

Figura 7 Especificagdo do Processo

O limite de caractere ocorre apenas no ambito do sistema. Para todos os fins sera

considerado o nome da Chapa que estiver no REQUERIMENTO DE REGISTRO DE CHAPA.



A préxima secao “Documentos” é dividida em trés partes, Documento Principal,

Documentos Essenciais e Documentos Complementares.

2.1. Documento Principal

Esse é documento que iniciard o processo de registro da chapa. No sitio das

EleicGes CFM 2024 esta disponivel o REQUERIMENTO DE REGISTRO DE CHAPA, que devera ser

preenchido e assinado digitalmente pelos membros da chapa eleitoral, conforme estabelece a

Resolucdo CFM n2 2335/2023 (Art. 15, §19).

OBS: N3do sera aceito o REQUERIMENTO DE REGISTRO DE CHAPA assinado manualmente e

escaneado.

O REQUERIMENTO DE REGISTRO DE CHAPA devidamente preenchido e assinado
digitalmente deverd ser incluido na se¢do Documento Principal. Para isso, selecione a opgao

“Escolher arquivo”, conforme mostrado na figura a seguir:

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de
Acesso que forem indicades abaixo estarde condicionades & analise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento:

Requerimento de Registro v

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v

Formato: [B
{ 7:.‘ Nato-digital { 7:.‘ Digitalizade

Adicionar |

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Figura 8 Inserir o Documento Principal

ATENGAO: Caso utilize o Adobe Pro para a assinatura dos documentos, certifique-se de atualizar
para a ultima versdo. Se isso nao for feito, ha o risco de a assinatura digital ndo ser reconhecida

pelo ITI, acarretando o reenvio da documentagdo exigida


https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEXO%203%20-%20REQUERIMENTO%20DE%20REGISTRO%20DE%20CHAPA.pdf

Em seguida, inserir o nome do documento, no campo Complemento do Tipo de
Documento (limitado a 40 caracteres, incluindo espaco em branco), conforme mostrado na

figura a seguir:

D umentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de
Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionades & andlise por servidor pablico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [EJ Complemento do Tipo de Documento: [E
Requerimento de Registro  ~ MNome da Chapa - UF

Nivel de Acesso: n

Piblico ~

Formato: ﬂ

() Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Nivel de Acesso

Requerimento de Registro de
49432 Kb  Chapa Eleitoral Nome da Chapa - Pablico Nato-digital n
UF

0S_EFI_04_2024 - 0S_29 - 02/04/2024
QIN paf 09:15:36

Figura 9 Inserir o Complemento do Tipo de Documento

Na opc¢do Formato, selecionar a opcao “Nato-Digital”, conforme mostrado na figura

a seguir:

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de
Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Requerimento de Registro v

Nivel de Acesso: n

Pdblico v
Formato: i =
) Digitalizado Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes
Requerimento de Registro de
F1_04 = - 104/
glsN_;Exlf_o 2024 -08_29 039015222‘ 494.32Kb  Chapa Elexlorall;\lFome da Chapa - Pablico Nato-digital n

Figura 10 Informar o Formato do documento
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OBS: Na opg¢do Formato, deve ser selecionado o formato original do documento a ser inserido.
Os documentos que forem naturalmente digitais deverdo ser selecionados como “Nato-digital”,
e os documentos que foram digitalizados ou escaneados (como certidGes, por exemplo),
poderdo ser informados como “Digitalizados”. Apenas sera permitida a digitalizacdo dos
documentos que ndo sdo assinados pelos candidatos (as), como certidoes, documentos de

identificacdo e comprovante de residéncia.

Logo apds, selecionar a opcao “Adicionar” conforme indicado na figura abaixo:

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de
Acesso que forem indicados abaixo estaraoe condicionados & andlise por servidor puablico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio

aviso

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquive ‘ Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [E)

Requerimento de Registro v "MNome da Chapa - UF"
Nivel de Acesso: n Hipdtese Legal: n

Restrito L Informacdo Pessoal (Art. 31, da Lei n° 12.527/2011) v
Formato: [E)

i Nato-digital () Digitalizado Adicionar |

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso

Requerimento de Registro de
491.03 Kb  Chapa Eleitoral Nome da Chapa - Restrito MNato-digital n
UrF

OS_EFI_03_2024 - 0S_32 - 08/04/2024
QIN pdf 09:12:21

Figura 11 Opgdo Adicionar

Pode-se verificar que o Documento Principal foi corretamente inserido, quando o

sistema apresenta a seguinte aparéncia:
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Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de
Acesso que forem indicades abaixo estarde condicionados & andlise por servidor publico, que podera altera-les a qualguer momento sem necessidade de prévio
aviso.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo | Nenhurn arquive escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: n
Requerimento de Registro MNome da Chapa - UF

Nivel de Acesso: ﬂ

Plblico v
Formato: [@
() Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formaio Acies

Requerimento de Registro de
494 32 Kb Chapa Eleitoral Nome da Chapa - Plblico Nato-digital n
UF

OS_EFI_04 2024-05 29 - 02/04/2024
QIN.pdf 09:15:36

Figura 12 Confirmando se o Documento Principal foi corretamente inserido no sistema

2.2. Documentos Essenciais

O artigo 102 da Resolugdo CFM n2 2335/2023 estabelece quais sdo os documentos

necessarios que devem ser apresentados no momento do registro da chapa eleitoral.

No SEl, esses documentos sdo chamados de Documentos Essenciais que sdo
documentos obrigatdrios que deverao ser carregados como arquivos PDF previamente salvos
no computador, sendo um documento para cada tipo indicado. Basta clicar em “Escolher
arquivo” e carregar o documento PDF respectivo, selecionar o “Tipo de Documento” dentre os
listados e preencher os campos pertinentes e clicar em “Adicionar” para cada documento que
pretende peticionar. O sistema indica os campos obrigatdrios e, também, se a extensdo de

arquivo nao for PDF.

Documento Essencial (15 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: n

Certiddo de Quitacdo Eleitoral

Certiddo negativa de Acdes Civeis

Certiddo Negativa de Acdes Criminais

Certiddo Negativa de Condenacgdo em PEP
Certiddo Negativa de Processo no TCU
Declaracdo de Auséncia de Inelegibilidade
Termo de Aquiescéncia

Figura 13 Exemplo Preenchimento Documento Essencial
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OBS: Cada um dos Documentos Essenciais, abaixo arrolados, sao obrigatdrios para cada um dos

componentes de cada chapa eleitoral, e devem ser inseridos separadamente.

e Redes Sociais: As redes sociais mantidas pelos membros das chapas devem ser
informadas em formuldrio proprio, disponivel em

https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEXO%204%20-%20REDES%20SOCIAIS.pdf

e Certiddo de Quitacdo Eleitoral. Deve ser inserido para cada um dos membros da

chapa. Pode ser obtido através do seu CRM de origem.

e Certiddo negativa de Acées Civeis. Deve ser inserido para cada um dos membros

da chapa.

e Certiddo Negativa de Acbes Criminais. Deve ser inserido para cada um dos

membros da chapa.

e Certiddo Negativa de Condenacdo em PEP. Deve ser inserido para cada um dos

membros da chapa. Pode ser obtido através do seu CRM de origem ou no CFIM.

e Certiddo Negativa de Processo no TCU. Deve ser inserido para cada um dos

membros da chapa.

e Declaracdo de Auséncia de Inelegibilidade. Deve ser inserido para cada um dos

membros da chapa. Modelo disponivel em

https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEX0%202%20-%20DECLARA%C3%87%C3%

830%20DE%20AUS%C3%8ANCIA%20DE%20INELEGIBILIDADE. pdf.

e Termo de Aquiescéncia. Deve ser inserido apenas um, assinado

pelos membros da chapa. Modelo disponivel em

https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEX0%201%20-%20TERMO%20DE%20AQ

UIESC%C3%8ANCIA.pdf

e Documentos Pessoais. Deve ser inserido para cada um dos membros da chapa.

e Comprovante de endereco: Deve ser inserido para cada um dos membros da

chapa.

ATENGAO: Caso utilize o Adobe Pro para a assinatura dos documentos, certifique-se de atualizar
para a ultima versdo. Se isso nao for feito, hd o risco de a assinatura digital ndo ser reconhecida

pelo ITl, acarretando o reenvio da documentacgao exigida


https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEXO%204%20-%20REDES%20SOCIAIS.pdf
https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEXO%202%20-%20DECLARA%C3%87%C3%83O%20DE%20AUS%C3%8ANCIA%20DE%20INELEGIBILIDADE.pdf
https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEXO%202%20-%20DECLARA%C3%87%C3%83O%20DE%20AUS%C3%8ANCIA%20DE%20INELEGIBILIDADE.pdf
https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEXO%201%20-%20TERMO%20DE%20AQUIESC%C3%8ANCIA.pdf
https://eleicoescfm.org.br/arquivos/ANEXO%201%20-%20TERMO%20DE%20AQUIESC%C3%8ANCIA.pdf
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Para inserir os documentos essenciais basta seguir o passo a passo abaixo, para

cada um dos componentes da chapa que esta sendo registrada:

Escolher o arquivo .PDF referente ao Documento Essencial, respeitando o tamanho

maximo de 15MB:

Documento Essencial (15 Mb):

Escolher arquive |

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v

Formato: ﬂ
() Mato-digital () Digitalizade

Adicionar |

Figura 14 Escolhendo o arquivo do Documento Essencial

Indicar o Tipo de Documento no menu suspenso:

Documento Essencial (15 Mb):

Escolher arquive |

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: n

Nivel de Acesso: B

Publico 27

Formato: [E
() Mato-digital ( ) Digitalizado

Adicionar ‘

Figura 15 Tipo de Documento

Informar o Complemento do Tipo de Documento (limitado a 40 caracteres,
incluindo espago em branco) conforme o tipo de documento. Devera ser informado o nome do
membro da chapa para cada um dos Documentos Essenciais que estdo sendo inseridos. No caso
dos documentos baixados do sitio das elei¢Ges, devera ser informado no campo Complemento

do Tipo de Documento o nome da chapa + UF
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Documento Essencial (15 Mb):
Escolher arquivo | OS_EFI_04_2024 - 0S_29 - QIN.pdf

Tlpo de Documento: n Complemento do Tlpo de Documento: n
Certiddo de Quitacdo Eleitc v Nome da Chapa + UF

Nivel de Acesso:

Publico v

Formato:
Nato-digital () Digitalizado Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

Figura 16 Complemento do Tipo de Documento

O Nivel de Acesso é preenchido automaticamente pelo sistema. Ndo é possivel

alterar o nivel de acesso dos documentos.

Na opc¢ao Formato, selecionar a opcao “Nato-Digital” ou “Digitalizado”, conforme

mostrado na figura a seguir:

Documento Essencial (15 Mb):

Escolher arquive ‘

Tipo de Documento: [B Complemento do Tipo de Documento: [

Nivel de Acesso:

Publico v

Formato: [E
() Nato-digital () Digitalizado

Adicionar |

Figura 17 Informar o formato do documento

OBS: Na opgdo Formato, deve ser selecionado o formato original do documento a ser inserido.
Os documentos que forem naturalmente digitais deverdo ser selecionados como “Nato-digital”,
e os documentos que foram digitalizados ou escaneados (como certiddes, por exemplo),
poderdo ser informados como “Digitalizados”. Apenas sera permitida a digitalizagdo dos
documentos que ndo sdo assinados pelos candidatos (as), como certiddes, documentos de

identificagdo e comprovante de residéncia.

Selecionar a opg¢do “Adicionar” conforme indicado na figura abaixo:
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Documento Essencial (15 Mb):

Escolher arquive | OS_EF1_04_2024 -

Tipo de Documento: [B
Certiddo de Quitacdo Eleitt  w

Nivel de Acesso: ﬂ
Plblico v

Formato: [@)
() Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo

0S_29 - QIN pdf

Complemento do Tipo de Documento: [E

Nome membro da chapa

Adicionar

Data Tamanho Documento

Nivel de Acesso

Formato Acdes

Figura 18 Opg¢do Adicionar

Pode-se verificar que o Documento Essencial foi corretamente inserido, quando o

sistema apresenta a seguinte aparéncia:

Documento Essencial (15 Mb):

Tipo de Documento: n

Nivel de Acesso: E

Piblico v

Formato: [E)
(__JNato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo

0% _EFI_04_2024 - OS_29 -
QIN pdf

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Complemento do Tipo de Documento: n

Tamanho Documento

02/04/2024
09:36:37

Certiddo de Quitacdo Eleitoral

494 32 Kb
Fulano de Tal

Nivel de Acesso

Plblico

Formato

Nato-digital [ X ]

Figura 19 Confirmando se o Documento Essencial foi corretamente inserido no sistema

OBS: Cada um desses documentos essenciais devera ser inserido para cada um dos membros da

chapa que estd sendo registrada.

2.3. Documentos Complementares

Nesta se¢do o usuario externo devera incluir os documentos complementares ao

Registro da Chapa. Para incluir um Documento Complementar é necessdrio escolher documento

na opc¢do Tipo de Documento. No menu suspenso serdo mostrados os tipos de documentos

disponiveis para inclusdo, conforme listagem abaixo:
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e Certidao Negativa de Processo no TCE: Disponibilizamos link para o Tribunal de

Contas do Estado do candidato (a) no endereco https://eleicoescfm.org.br.

e Certidao Negativa de Processo no TCM: Disponibilizamos link para o Tribunal de

Contas do Municipio do candidato (a) no endere¢o https://eleicoescfm.org.br.

Alguns municipios ndo possuem TCM.

e C(Certiddao Negativa de Condenac¢do em outro Conselho ou ordem profissional em

caso de inscricdo nos ultimos 08 anos.

e Procuracgdo: A chapa poderd ser representada, no momento do registro no SEl,
por um advogado. Neste caso, é necessario que a procuragdo também seja incluida

como Documento Complementar.

ATENCAO: Caso utilize o Adobe Pro para a assinatura dos documentos, certifique-se de atualizar
para a ultima versdo. Se isso nao for feito, hd o risco de a assinatura digital ndo ser reconhecida

pelo ITl, acarretando o reenvio da documentagdo exigida

Selecionar o arquivo a ser inserido no SEl:

Documentos Complementares (400 Mb):
Escolher arquive ‘ Certidéo Negativa de Processo no TCE - Beltrano de Tal pdf

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [E

Certiddo Negativa de Processo no v
Nivel de Acesso: n Hipdtese Legal:

Restrito v Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011) v
Formato: [E}

Nato-digital ( : ) Digitalizado Adicionar ‘

Nome do Arquivo EE Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

Figura 20 Escolher o arquivo do Documento Principal a ser incluido


https://eleicoescfm.org.br/
https://eleicoescfm.org.br/
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Na opcdo Tipo de Documento, selecionar o documento a ser inserido, conforme

mostrado na figura a seguir.

Documentos Complementares (400 Mb):

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: [E) Complemento do Tipe de Documento: [E)

Certiddo Negativa de Processo no v

Nivel de Acesso: n Hipotese Legal: B
Restrilo v Documento Preparatorio (Ar. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011) v
Formato: [E
Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Figura 21 Incluir Documento Complementar

Em seguida, informar o nome do candidato (a) a que se refere o Documento

Complementar selecionado, conforme figura a seguir.

Documentos Complementares (400 Mb)
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [El

Certiddo Negativa de Processo no v Beltrano de Tal
Nivel de Acesso: n Hipdtese Legal:

Restrito v Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011) v
Formato: [E}

Nato-digital (_) Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

Figura 22 Indicando o nome do candidato (a) a que se refere o Documento Complementar inserido

O Nivel de Acesso e Hipdtese Legal sdo preenchidos automaticamente pelo

sistema. N3o é possivel alterar o Nivel de Acesso e a Hipotese Legal dos documentos.

Na opgao Formato, selecionar a opgao “Nato-Digital”, conforme mostrado na figura

a seguir:
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Documentos Complementares (400 Mb)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento: [El
Certiddo Negativa de Processo no v

Nivel de Acesse: [H Hipétese Legal: [
Restrito v Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011) v
Formato: [H
Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo EEY Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Figura 23 Informando o Formato do Documento Complementar a ser inserido

OBS: Na opgdo Formato, deve ser selecionado o formato original do documento a ser inserido.
Os documentos que forem naturalmente digitais deverdo ser selecionados como “Nato-digital”,
e os documentos que foram digitalizados ou escaneados (como certiddes, por exemplo),
poderdo ser informados como “Digitalizados”. Apenas serd permitida a digitalizagdo dos
documentos que ndo sdo assinados pelos candidatos (as), como certiddes, documentos de

identificacdo e comprovante de residéncia.

Selecionar a op¢do “Adicionar” conforme indicado na figura abaixo:

Documentos Complementares (400 Mb):

Escolher arquive | Certiddo Negativa de Processo no TCE - Beltrano de Tal pdf

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento: [El
Certiddo Negativa de Processo no v

Nivel de Acesse: [H Hipétese Legal: [
Restrito v Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011) v
Formato: [H
Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo EEY Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Figura 24 Opg¢do Adicionar

Pode-se verificar que o Documento Complementar foi corretamente inserido,

quando o sistema apresenta a seguinte aparéncia:
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Documentos Complementares (400 Mb):

Escolher arquive | Certidéo Negativa de Processo no TCE - Beltrano de Tal pdf

Tipo de Documento: [B) Complemento do Tipo de Documento: [El
Certiddo Negativa de Processono ¥ Beltrano de Tal
Nivel de Acesso: n Hipdtese Legal: n
Restrito v Documento Preparalorio (Arl. 7°, § 3°, da Lei n° 12 527/2011) v

Nome do Arquivo Tamanho Nivel de Acesso Formato
Certiddo Negativa de Processo no TCE - 23/05/2024 Certiddo Negativa de Processo no TCE i
176.29 Kb Restrit Nato-digital
Beltrano de Tal pdf 07:57:38 Beltrano de Tal estrito ato-digna o

Figura 25 Confirmando se o Documento Complementar foi corretamente inserido no sistema

2.4. Concluindo o registro da chapa

Depois de inserir todos os documentos essenciais e complementares para cada um
dos membros da chapa, clique no botdo “Peticionar” para abrir a janela “Concluir

Peticionamento — Assinatura Eletronica”.

Documento Essencial (15 Mb):

Escelher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: [E) Complemento do Tipo de Documento: [

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v

Formato: [E
() Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso
0OS_EFI_04_2024-0S_29- 02/04/2024 Certiddo de Quitacdo Eleitoral - -
- - 494.32 Kb Publ Nato-digital
QIN_pdf 09:36:37 Fulano de Tal unlico alo-cigia u

Figura 26 Finalizando o Registro da Chapa

Serd apresentada uma janela conforme a figura a seguir:
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no

credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e de que sdo icos os sendo

p civil, penal e ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a entidade porventura representada; a observéncia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEI, consi tempestivos os prati até as 2 i do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usudrio Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungao:
Médico \d

Senha de Acesso ac SEI

2R R

Figura 27 Nome do usudrio externo

Na janela aberta, o Usuario Externo deve selecionar o “Cargo/Fun¢do”, conforme a

figura a seguir:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha importa na aceitaciio dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além de disposto no
credenci; nto prévio, € na dos documentos nato-digitais e declaracao de que sdo auténticos os digitalizades, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
o0s dados informados e os documentos; a conservacéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisio dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitade, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio.
com a entidade porventura representada; a observdncia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do (dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuse horério em que se encontre; a consulta periddica ao SEl. a fim de verificar o
recebimento de intimacBes eletrénicas.

Usudrio Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungao:

Médico v

Senha de Acesso ao SEI:

o sk K K O 3K K K

Figura 28 Indicar o cargo/fungéio

Em seguida, confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI”, conforme a figura a

seguir:
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no

credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e de que séo auténticos os sendo

p civil, penal e ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observéncia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEI, consi tempestivos os prati até as 2 i do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usudrio Externo:

Fulano de Tal
Cargo/Fungao:
Médico \d

[senha de Acesso ao SEI:

2R R

Figura 29 Inserir a Senha de Acesso ao SEI

Logo apds, clicar em “Assinar” para que a Assinatura Eletrénica e o

processamento do peticionamento seja de fato iniciado.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacie dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e A0 de gue sdo auténti os digitali sendo

P civil, penal & ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
oz dados informados & os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia: a
realizacio por meio eletrénico de todos os atos & comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a enfidade porventura representada: a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hera do
recebimento pelo SEI, consi d tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usuario Externo:

Fulano de Tal
Cargo/Fungao:
Médico v

Senha de Acesso ac SEI:

SHHHOR AR OR

Figura 30 Selecionar a opgdo Assinar

Imediatamente apds que o processo do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo” correspondente e o exibe para o Usudrio

Externo, que também é incluido no processo.
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Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao Usuario

Externo confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do “Recibo Eletronico de

Protocolo” gerado.

A qualquer momento o Usudrio Externo pode acessar a lista dos Recibos de seus

peticionamentos, basta clicar em “Recibos Eletronicos de Protocolo” na tela inicial do SEI.

Na opgdao do Menu “Controle de Acessos Externos” é possivel acompanhar o

andamento do processo. Ao clicar no nimero do processo abrird nova tela com os documentos

anexados e informacGes sobre o seu andamento. Nem todos os documentos anexados ao

processo ficarao disponiveis.

Processo Documento para Assinatura Tipo Liberacdo

2023.21.000000047-8 29/09/2023
2023.21.000000041-9 26/07/2023
23.0.000000135-0 26/07/2023
2023.21.000000039-7 26/07/2023
2023.21.000000009-5 26/07/2023
22.0.000000235-0 16/12/2022

Validade

05/09/2123

02/07/2123

02/07/2123

02/07/2123

25/07/2024

2211112122

Acdes

=

Figura 31 Tela Inicial “Controle de Acessos Externos”

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

CRMRSPRE/GER/SERV Proces:

CRMRS/PRE/GER/SERV
CRMRS/PRE/GER/SERV

CRMRS/PRE/GER/SERV

Figura 32 Tela quando acessado o processo em “Controle de Acessos Externos”

3. Processos adicionais

Além dos processos anteriormente elencados, a chapa também podera

0S processos a seguir, caso seja necessario:

¢ Notificacdo de inelegibilidade

peticionar
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e Representacdo (Propaganda Irregular)

e Reclamacgdo a CNE

3.1. Noticia de Inelegibilidade

A noticia de inelegibilidade é um comunicado oficial a CRE informando que um
candidato (a) ou uma chapa ndo cumpre os requisitos necessdrios para concorrer as elei¢oes,

estabelecidos na Resolu¢do CFM n2 2335/23.

Quando uma noticia de inelegibilidade é emitida contra a chapa concorrente, isso
geralmente implica que o candidato (a) ou chapa em questdo ndo podera concorrer as elei¢coes,
a menos que as irregularidades sejam resolvidas dentro do prazo estabelecido pelas normas

eleitorais.
Cabe recurso a CNE.

Ao acessar o SEI Medicina selecionar a opcdo Peticionamento no menu lateral

esquerdo e logo a seguir selecionar a opgdo Processo Novo.

Na opcdo Orgdo, escolher o CRM de origem da chapa eleitoral, para identificar os

Tipos de Processos disponiveis para Peticionamento Eletronico, que aparecerao logo abaixo.

Tipo do Processo: Orgéo: a8

Todos hd

Figura 33 Escolhendo o Orgéo (CRM)

Entdo escolha o Tipo de Processo “Elei¢Ges: Noticia de Inelegibilidade”.
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Tipo do Processo: Orgdo: ﬂ
CRM-AC v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Eleigbes: Noticia de Inelegibilidade {Acre)

Eleicdes: Registro de Chapas (Acre)

Eleictes: Representacao de Propaganda Irregular (Acre)

Figura 34 Escolhendo o Tipo de Processo (Elei¢bes: Noticia de Inelegibilidade)

Selecionado o Tipo de Processo “Elei¢cdes: Noticia de Inelegibilidade” da sua UF para
abertura, observe as orientagdes sobre o Tipo de processo no topo da tela que é aberta. Indique
no campo “Especificacdao” informacdes que facilitem a identificacdo do processo, com limite de

100 caracteres.

OBS: E preciso que seja inserido o nome da chapa contra a qual esta sendo registrada a Noticia

de Inelegibilidade.

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Nome da chapa imputada - UF

Interessado:

Figura 35 Inserindo o nome da chapa contra quem é a Noticia de Inelegibilidade

O documento Noticia de Inelegibilidade podera ser redigido pelo representante da

chapa denunciante ou por seu procurador.

E necessério que ele seja devidamente assinado digitalmente e enviado em formato

.PDF. Ele serd incluido na se¢ao Documento Principal.
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Para isso, selecione a opc¢do “Escolher arquivo”, conforme mostrado na figura a

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por
servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: n

Moticia de Inelegibilidade v

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v
Formato: [
() Nato-digital () Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato ~ Acdes
ACESS0

Figura 36 Escolhendo o arquivo da Noticia de Inelegibilidade

OBS: Nao serdo aceitos documentos assinados a mao e escaneados. Somente serdo aceitos

documentos assinados digitalmente.

ATENGAO: Caso utilize o Adobe Pro para a assinatura dos documentos, certifique-se de atualizar

para a ultima versdo. Se isso nao for feito, hd o risco de a assinatura digital ndo ser reconhecida

pelo ITl, acarretando o reenvio da documentagao exigida

Na opcdo Tipo de Documento estd disponivel apenas o tipo “Noticia de

Inelegibilidade”.

Em seguida, inserir o nome do documento, no campo Complemento do Tipo de

Documento (limitado a 40 caracteres, incluindo espago em branco), conforme mostrado na

figura a seguir:



Os decumentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estarfio condicionados & andlise por
servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévie aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquive

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Noticia de Inelegibilidade v contra a chapa Fulana de Tal

Nivel de Acesso: n

Plblico v
Formato: [B
() Nato-digital () Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acoes
Acesso

Figura 37 Inserindo o Complemento do Tipo de Documento
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O Nivel de Acesso é preenchido automaticamente pelo sistema. Nao é possivel

alterar o Nivel de Acesso dos documentos.

a seguir:

Na opgdo Formato, selecionar a opcdo “Nato-Digital”, conforme mostrado na figura

Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & 0s documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a anélise por
servidor plblico, que pedera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo |

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Noticia de Inelegibilidade v contra a chapa Fulana de Tal

Nivel de Acesso: ﬂ

Pblico i
Formato: [H
(®) Nato-digital () Digitalizado Adicionar

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acdes
Acesso

Figura 38 Informando o Formato do Documento Complementar a ser inserido

Logo apds, é necessario selecionar a opgao “Adicionar” para incluir o documento,

conforme mostrado na figura a seguir:
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QOs documentes devem ser carregados abaixo. sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estarfo condicionados 4 analise por
servider publico, que podera alterd-los a qualguer memento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):

Escolher arquivo

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: n

Noticia de Inelegibilidade v

Nivel de Acesso: ﬂ

Pablico v
Formato: [E
() Nato-digital () Digitalizado

Nivel de

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Formato  Acdes
Acesso

Figura 39 Selecionar a opg¢do Adicionar

Pode-se verificar que a Noticia de Inelegibilidade foi corretamente inserida,

guando o sistema apresenta a seguinte aparéncia:

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responzabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & anélise por
servidor plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Tipe de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: n

Moticia de Inelegibilidade v

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v
Formato: [
() Natowdigital () Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato Acdes
Acesso

OS_EFI_02_2024 - 10/04/2024  503.53 :Oor:;f;aadfn:e;eg:ﬁgf:g‘z Pablico Nato- n
QS_31 - QIN.paf M3y Kb Tl DUF digital

Figura 40 Confirmando se a Noticia de Inelegibilidade foi corretamente inserida no sistema

Na sec¢do “Documentos Complementares” (de preenchimento ndo obrigatdrio),
estara disponivel o Tipo de Documento Procuragao, caso seja do interesse dos candidatos da
chapa serem representados por advogado. Somente caso a chapa esteja sendo representada

por advogado, sera necessario incluir o tipo de documento “Procura¢ao” nesta segao.
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Além da “Procuragao”, também poderdo ser inseridos arquivos complementares a

Noticia de Inelegibilidade, como mostrado na figura a seguir:

Documentos Complementares (400 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento: [E

Procuracéo Hipotese Legal: B

Audio - o = an . ; .

Caplura de Tela de Celular Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011) v
E-mail

Fotografia

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato Acdes
ACEsS0

Figura 41 Tipos de Documentos complementares disponiveis

Para os tipos de documentos complementares o SEl aceita as seguintes extensoes:
aac, csv, doc, docx, html, jpeg, jpg, mov, mp3, mp4, p7s, pdf, png, ppsx, ppt, pptx, wav, webm,

xls, xlsx e xml.

Depois de inserir o documento referente a Noticia de Inelegibilidade, clique no

botdo “Peticionar” para abrir a janela “Concluir Peticionamento — Assinatura Eletronica”.



Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por
servidor publico, que poderd alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Formato: [E)

OS_EFI_02_2024 - 10/04/2024  503.53
0OS_31 - QIN.pdf 113117 Kb

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: [El Complemento do Tipo de Documento: [E

Noticia de Inelegibilidade

Nivel de Acesso: [

Publico ~

Nato-digital Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato
Acesso

Naticia de Inelegibilidade
. Nato-
contra a chapa Fulana de  Puablico diaital u
Tal - UF g

Figura 42 Enviando o peticionamento do processo com a Noticia de Inelegibilidade

Serd apresentada uma janela conforme a figura a seguir:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condicbes gue regem o processo eletrdnico, além do dispesto no
credenciamento prévie, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo
responsdvel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEl, a fim de verificar o
recebimento de intimagBes elstrénicas.

Usuario Externo:
Fulano de Tal
Cargo/Fungao:
Medico i

Senha de Acesso ao SEL:

o KK oK K 3K

Figura 43 Nome do usudrio externo
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Na janela aberta, o Usuario Externo deve selecionar o “Cargo/Fun¢do”, conforme a

figura a seguir:



Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha importa na aceitacdio dos termos e condigdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na i dos documentos nato-digitais e declaraciio de que sdo auténticos os digitalizades, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacBes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a entidade porventura representada; a observdncia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia de prazo, considerado sempre o
hordrio oficial de Brasflia, independente do fuso hordric em que se encontre; a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacGes eletrénicas

Usuario Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungdo:
Médico v

Senha de Acesso ao SEI:

et H ROk

Figura 44 Indicar o cargo/fungéio

Em seguida, confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI”, conforme a figura a

seguir:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacie dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e A0 de gue sdo auténti os digitali sendo

P civil, penal & ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
oz dados informados & os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia: a
realizacio por meio eletrénico de todos os atos & comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a enfidade porventura representada: a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hera do
recebimento pelo SEI, consi d tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usuario Externo:

Fulano de Tal
Cargo/Fungao:
Médico v

[senna de Acesso a0 sEE

SHHHOR AR OR

Figura 45 Inserir a Senha de Acesso ao SEI

Logo apds, clicar em “Assinar” para que a Assinatura EletrOnica e o

processamento do peticionamento seja de fato iniciado.
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

‘ Assinar || Fechar ‘

A confirmacio de sua senha importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e 30 de que sdo auténticos os digi sendo

civil, penal e ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observéncia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEI, consi tempestivos os prati até as 2 i do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usudrio Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungao:

Médico \d

Senha de Acesso ac SEI

2R R

Figura 46 Selecionar a opgdo Assinar

Imediatamente apds que o processo do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo” correspondente e o exibe para o Usudrio

Externo, que também é incluido no processo.

Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao Usuario
Externo confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do “Recibo Eletronico de

Protocolo” gerado.

3.2. Representacdo (Propaganda Irregular)

Uma representacdo de propaganda irregular refere-se a qualquer acdo de

campanha que viole as regras estabelecidas pelo CFM para a conducdo das elei¢Ges.

E possivel a uma chapa apresentar uma denlncia a CRE acerca do uso de

propaganda irregular por uma chapa concorrente, cabendo recurso a CNE.

A Resolugdo CFM n¢ 2.335/2023 disp&e acerca das praticas eleitorais consideradas

irregulares pelo CFM.

Ao acessar o SElI Medicina selecionar a opg¢do Peticionamento no menu lateral

esquerdo e logo a seguir selecionar a opgao Processo Novo.

Na opcido Orgdo, escolher o CRM de origem da chapa eleitoral, para identificar os

Tipos de Processos disponiveis para Peticionamento Eletronico, que aparecerao logo abaixo.



32

Tipo do Processo: Orgéo: B

Todos v

Figura 47 Escolhendo o CRM (Orgéo)

Entdo escolha o Tipo de Processo “Eleicbes: Representagcdo (Propaganda

Irregular)”.

Tipo do Processo: Orgdo: 7
CRM-AC v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Eleicdes: Noticia de Inelegibilidade (Acre)
Eleicdes: Registro de Chapas (Acre)

Eleicdes: Representacio de Propaganda Irregular (Acre)

Figura 48 Escolhendo o tipo de processo Representagdo (Propaganda Irregular)

Selecionado o Tipo de Processo “Elei¢Ges: Representagdo (Propaganda Irregular)”’
da sua UF para abertura, observe as orientacGes sobre o Tipo de processo no topo da tela que
é aberta. Indique no campo “Especificagdo” informacbes que facilitem a identificacdo do

processo, com limite de 100 caracteres.

OBS: E preciso que seja inserido o nome da chapa contra a qual esta sendo registrada a Noticia

de Inelegibilidade.

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Nome da chapa imputada - UF

Interessado:

Figura 49 Inserindo o nome da chapa contra quem é a Noticia de Inelegibilidade
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O documento Representacdo (Propaganda Irregular) poderd ser redigido pelo
representante da chapa denunciante ou por seu procurador. E necessario que ele seja
devidamente assinado digitalmente e enviado em formato .PDF. Ele sera incluido na sec¢do
Documento Principal. Para isso, selecione a opcao “Escolher arquivo”, conforme mostrado na

figura a seguir:

Documentos

Qs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfio condicionados a analise por
servidor publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquive ‘ Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: [E) Complemento do Tipe de Decumento: [B

Representacdo (Propagan v

Nivel de Acesso: B

Plblico v
Formato: [
() Nato-digital (_) Digitalizado ‘ Adicionar |
_ Nivel de .
Nome do Arquivo Dala Tamanho Documenio Formalo  Acdes

Acesso

Figura 50 Escolhendo o arquivo da Representagdo (Propaganda Irregular)

OBS: N3o serdo aceitos documentos assinados a mdo e escaneados. Somente serdo aceitos

documentos assinados digitalmente.

ATENCAO: Caso utilize o Adobe Pro para a assinatura dos documentos, certifique-se de atualizar
para a ultima versdo. Se isso nao for feito, hd o risco de a assinatura digital ndo ser reconhecida

pelo ITl, acarretando o reenvio da documentacao exigida

Na opc¢do Tipo de Documento estd disponivel apenas o tipo “Representagdo

(Propaganda Irregular)”.

Em seguida, inserir o nome do documento, no campo Complemento do Tipo de
Documento (limitado a 40 caracteres, incluindo espago em branco), conforme mostrado na

figura a seguir:



a seguir:

Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaro condicionados & analise por
servidor publico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):
‘ Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido
Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Representacdo (Propagan v Nome da chapa imputada - UF

Nivel de Acesso: ﬂ
Publico =

Formato: [E
_)Nato-digital () Digitalizade | Adicionar

Nivel de

Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento A Formato  Agdes
Cesso

Figura 51 Inserindo o Complemento do Tipo de Documento

Na opcao Nivel de Acesso estd disponivel apenas o tipo “Publico”.

Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Nivels de Acesso que forem indicados abaixo estarfio condicionados & anélise por
servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5§ Mb):
Escolher arquivo |
Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Noticia de Inelegibilidade v Nome da chapa imputada - UF

Nivel de Acesso: ﬂ

Piblico v
Formato: [ R,
(®) Nato-digital () Digitalizado Adicionar

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acdes
ACESSO

Figura 52 Informando o Formato do Documento Complementar a ser inserido

Logo apds, € necessario selecionar a opcdo “Adicionar” para incluir o documento,

conforme mostrado na figura a seguir:

34

Na opgdo Formato, selecionar a opcao “Nato-Digital”, conforme mostrado na figura
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Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por
servidor publico, que podera altera-los a qualquer memento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [E

Representagdo (Propagan ¥

Nivel de Acesso:

Publico v
Formato: [E r )
() Nato-digital () Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento Formato  Acdes
AcCesso

Figura 53 Selecionar a opg¢do Adicionar

Pode-se verificar que a Representac¢do (Propaganda Irregular) foi corretamente

inserida, quando o sistema apresenta a seguinte aparéncia:

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaréo condicionados a andlise por
servidor publico, que poder altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de D do Tipo de a8

Representaco (Propagan v

Nivel de Acesso:

PUblico v
Formato: [@
() Nato-digital (") Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acdes
Acesso

Representagdo
0S_EFI_02_2024 - 10042024 50356 (Propagandalmeguian) L Nato- gy
05_31 - QIN.pdf 12:29:26 Kb contra chapa fulana de tal digital

-UF

Figura 54 Confirmando se a Representagéo (Propaganda Irregular) foi corretamente inserida no sistema

Na secdo “Documentos Complementares” (de preenchimento ndo obrigatdrio),
estara disponivel o Tipo de Documento Procuragao, caso seja do interesse dos candidatos da
chapa serem representados por advogado. Somente caso a chapa esteja sendo representada

por advogado, sera necessario incluir o tipo de documento “Procura¢ao” nesta secgdo.

Além da “Procuracdo”, também poderdo ser inseridos arquivos complementares a

Representacdo de Propaganda Irregular, como mostrado na figura a seguir:
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Documentos Complementaras (400 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [E

Procuracéo Hipotese Legal: ﬂ

Audio . o e o - o

Caplura de Tela de Celular Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011) v
E-mail

Fotografia

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato Acdes
ACEsS0

Figura 55 Tipos de Documentos complementares disponiveis

Para os tipos de documentos complementares o SEl aceita as seguintes extensdes:
aac, csv, doc, docx, html, jpeg, jpg, mov, mp3, mp4, p7s, pdf, png, ppsx, ppt, pptx, wav, webm,

xls, xlIsx e xml.

Depois de inserir o documento referente a Representacdo (Propaganda Irregular),
clique no botdo “Peticionar” para abrir a janela “Concluir Peticionamento — Assinatura

Eletronica”.

©Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por
servidor publico, que poderd alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Tipo de D [ ] c do Tipo de D B
Representacéo (Propagan v

Nivel de Acesso: [

Publico v
Formate: [E
(O Nato-digital ()

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  AcBes
Acesso

Representacdo

0S_EFI_02_2024 - 10042024 50252 (Propagandalneguian oL N
0S_31 - QIN.par 12:29:26 Kb contra chapa fulana de tal digital
-UF

Figura 56 Enviando o peticionamento do processo com a Representagdo (Propaganda Irregular)

Serd apresentada uma janela conforme a figura a seguir:
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no

credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e de que sdo icos os sendo

p civil, penal e ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a entidade porventura representada; a observéncia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEI, consi tempestivos os prati até as 2 i do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usudrio Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungao:
Médico \d

Senha de Acesso ac SEI

2R R

Figura 57 Nome do usudrio externo

Na janela aberta, o Usuario Externo deve selecionar o “Cargo/Func¢do”, conforme a

figura a seguir:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha importa na acsitacdio dos termos e condicBes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, & na i dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténticos os digitalizades, sendo
responsdvel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
o0s dados informados e os documentos; a conservaco dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitade, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagBes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observdncia de que os ates processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do prazo, considerado sempre o
horério oficial de Brasilia, independente do fuse horaric em que se encontre; a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacBes eletrénicas

Usudrio Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungao:
Médico v

Senha de Acesso ao SEI:

e sk sk of O 3K ok K

Figura 58 Indicar o cargo/fungéio

Em seguida, confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI”, conforme a figura a

seguir:
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no

to-digitais e de que séo auténticos os sendo

credenciamento prévio, e na assinatura dos

p civil, penal e ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a entidade porventura representada; a observéncia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEI, consi tempestivos os prati até as 2 i do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usudrio Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungao:
Médico \d

[senha de Acesso ao SEI:

2R R

Figura 59 Inserir a Senha de Acesso ao SEI

Logo apds, clicar em “Assinar” para que a Assinatura Eletrénica e o

processamento do peticionamento seja de fato iniciado.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacie dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e A0 de gue sdo auténti os digitali sendo

P civil, penal & ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
oz dados informados & os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia: a
realizacio por meio eletrénico de todos os atos & comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a enfidade porventura representada: a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hera do
recebimento pelo SEI, consi d tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o

horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usuario Externo:

Fulano de Tal
Cargo/Fungao:
Médico v

Senha de Acesso ac SEI:

SHHHOR AR OR

Figura 60 Selecionar a opgdo Assinar

Imediatamente apds que o processo do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo” correspondente e o exibe para o Usudrio

Externo, que também é incluido no processo.

Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao Usuério
Externo confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do “Recibo Eletronico de

Protocolo” gerado.
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3.3. Reclamacao a CNE

A reclamacdo é um recurso formal apresentado para contestar alguma

irregularidade ou violagdo das normas eleitorais durante o processo eleitoral.

Quando uma reclamacao é apresentada a CNE, esta é responsavel por investigar a

denuncia e tomar as medidas adequadas para corrigir a irregularidade, se confirmada.

Ao acessar o SElI Medicina selecionar a op¢do Peticionamento no menu lateral

esquerdo e logo a seguir selecionar a opgdo Processo Novo.

Na opcdo Orgdo, escolher a opcido CFM, para identificar os Tipos de Processos

disponiveis para Peticionamento Eletronico, que aparecerao logo abaixo.

Deve-se escolher o CFM pois a reclamacao é relativa a atuacdo da CRE e deve ser

enviada a CNE.

Tipo do Processo: Orgéc: E
CFM v

Figura 61 Escolhendo o Orgdo - CFM

Entdo escolha o Tipo de Processo “EleicGes: Reclamagdo a CNE”.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Eleictes: Moticia de Inelegibilidade

. Eleices: Reclamacio a CNE

Figura 62 Escolhendo o tipo de processo Reclamagdo a Comissédo Nacional Eleitoral (CNE)

Selecionado o Tipo de Processo “Eleicées: Reclamagdo a ComissGo Nacional
Eleitoral (CNE)” para abertura, observe as orientacGes sobre o Tipo de processo no topo da tela
que é aberta. Indique, no campo “Especificacdo”, o assunto da reclamacdo, com limite até 100

caracteres.
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O documento Reclamagdo a Comissdo Nacional Eleitoral (CNE) podera ser redigido
pelo representante da chapa denunciante ou por seu procurador. E necessario que ele seja

devidamente assinado digitalmente e enviado em formato .PDF.

OBS: N3o serdo aceitos documentos assinados a mao e escaneados. Somente serdo aceitos

documentos assinados digitalmente.

ATENGCAO: Caso utilize o Adobe Pro para a assinatura dos documentos, certifique-se de atualizar
para a ultima versdo. Se isso nao for feito, ha o risco de a assinatura digital ndo ser reconhecida

pelo ITl, acarretando o reenvio da documentacao exigida

Ele sera incluido na secdo Documento Principal. Para isso, selecione a opcdo

“Escolher arquivo”, conforme mostrado na figura a seguir:

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentes. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por
servidor publico, que podera altera-los a gqualguer moemento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo ‘

Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento: n

Reclamacdo a CNE v

Nivel de Acesso: B

Publico v
Formato: _
() Nato-digital () Digitalizado \ Adicionar ‘
_ Nivel de .
Nome do Arquive Data Tamanho Documento Formato  AcOes

Acesso

‘ Peticionar H Voltar |

Figura 63 Escolhendo o arquivo da Reclamagdo a CNE

Na opcdo Tipo de Documento esta disponivel apenas o tipo “Reclamagdo a CNE”.

Em seguida, inserir o nome do documento, no campo Complemento do Tipo de
Documento (limitado a 40 caracteres, incluindo espago em branco), conforme mostrado na

figura a seguir:
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Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por
servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Decumento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo

Tipo de Documento: [ comp ) do Tipo de D to: [@
Reclamagdo a CNE v contra a chapa Fulana de Tal - UF

Nivel de Acesso: H

Publico -

Formato: [ 7]

Nivel de
Nome do Arquivo Data Tamanho Documenio Formato  Agdes
Acesso

Figura 64 Inserindo o Complemento do Tipo de Documento

Na opcdo Nivel de Acesso estd disponivel apenas o tipo “Publico”.

Na opgao Formato, selecionar a opcdo “Nato-Digital”, conforme mostrado na figura

a seguir:

Documentos

Qs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estariio condicionados a analise por
servidor piblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento: [

Reclamacio & CNE > contra a chapa Fulana de Tal - UF

Nivel de Acesso:

PUblico -
Formato:
(®) Nato-digital () Digitalizado | Adicionar

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Formato

‘ Peticionar | | Voltar

Figura 65 Informando o Formato do Documento Complementar a ser inserido

Logo apds, é necessario selecionar a opgao “Adicionar” para incluir o documento,

conforme mostrado na figura a seguir:
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Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardie condicionados a andlise por
servidor publico, que podera alterd-los a qualquer memento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo

Tipo de Documente: Complemente do Tipo de Documento: B

Reclamacdo & CNE ~

Nivel de Acesso:

Publico v
Formato:
(_) Nato-digital () Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acbes
Acesso

Figura 66 Selecionar a opg¢do Adicionar

Pode-se verificar que a Reclamag¢do a CNE foi corretamente inserida, quando o

sistema apresenta a seguinte aparéncia:

Os documentes devem ser carregades abaixo, sende de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 4 andlise por
servidor pablico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento: [E)

Reclamac&do a CNE v

Nivel de Acesso: [@

Plblico v
Formato: [E
() Nato-digital (_) Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documenio Formato  Agdes
Acesso

Reclamacéo @ CNE Nato
contra a Chapa fulanade  Pablico n

0S_EFI_03_2024 - 10/04/2024 49103
Ko U digital

0OS_32 - QIN.paf 12:57:23

Figura 67 Confirmando se a Reclamagdo a CNE foi corretamente inserida no sistema

Na secdo “Documentos Complementares” (de preenchimento nao obrigatério),
estara disponivel o Tipo de Documento Procuragdo, caso seja do interesse dos candidatos da
chapa serem representados por advogado. Somente caso a chapa esteja sendo representada

por advogado, sera necessario incluir o tipo de documento “Procura¢ao” nesta secgdo.

Depois de inserir o documento referente a Reclamacgdo a CNE, clique no botdo

“Peticionar” para abrir a janela “Concluir Peticionamento — Assinatura Eletronica”.
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Os documentos devem ser carregados abaixo. sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarao condicionados a analise por
servidor piiblico, que poderd afteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [E do Tipo de D: 2]

Reclamacdo a CNE v

Nivel de Acesso: [l
Pablico v

Formato: ﬂ

Nivel de
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato
Acesso

Reclamacdo a CNE
. Nato-
contraa Chapa fulanade  Publico L) (1]
Tal-UF ¢

OS_EFI_03_2024 - 10/04/2024 49103
0S_32 - QIN pdf 12:57:23 Kb

Figura 68 Enviando o peticionamento do processo com a Reclamagdo a CNE

Serd apresentada uma janela conforme a figura a seguir:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmag@io de sua senha importa na aceitacéo dos termos e condicdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos d to-digitais & decl de que 580 auténti os digitali sendo

| civil, penal e inistrati nte pelo uso indevido. Ainda, sao de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados infarmados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de

revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizac&io por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hera do
recebimento pelo SEI, consi d t ivos os praticados até as i do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEl, a fim de verificar o

recebimento de intimacdes eletranicas

Usudrio Externo:
Fulano de Tal
Cargo/Fungio:

Medico v

Senha de Acesso ac SEI

SRR K KK K

Figura 69 Nome do usudrio externo

Na janela aberta, o Usuario Externo deve selecionar o “Cargo/Fun¢do”, conforme a

figura a seguir:



Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha importa na aceitacdio dos termos e condigdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na i dos documentos nato-digitais e declaraciio de que sdo auténticos os digitalizades, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacBes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a entidade porventura representada; a observdncia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia de prazo, considerado sempre o
hordrio oficial de Brasflia, independente do fuso hordric em que se encontre; a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacGes eletrénicas

Usuario Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungdo:
Médico v

Senha de Acesso ao SEI:

et H ROk

Figura 70 Indicar o cargo/fung¢éio

Em seguida, confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI”, conforme a figura a

seguir:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacie dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e A0 de gue sdo auténti os digitali sendo

P civil, penal & ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
oz dados informados & os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia: a
realizacio por meio eletrénico de todos os atos & comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a enfidade porventura representada: a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hera do
recebimento pelo SEI, consi d tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usuario Externo:

Fulano de Tal
Cargo/Fungao:
Médico v

[senna de Acesso a0 sEE

SHHHOR AR OR

Figura 71 Inserir a Senha de Acesso ao SEI

Logo apds, clicar em “Assinar” para que a Assinatura EletrOnica e o

processamento do peticionamento seja de fato iniciado.
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos to-digitais e 30 de que sdo auténticos os digi sendo

civil, penal e ini i nte pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,

com a entidade porventura representada; a observéncia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEI, consi tempestivos os prati até as 2 i do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimacdes elstrénicas

Usudrio Externo:

Fulano de Tal

Cargo/Fungao:

Médico \d

Senha de Acesso ac SEI

2R R

Figura 72 Selecionar a opgdo Assinar

Imediatamente apds que o processo do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo” correspondente e o exibe para o Usudrio

Externo, que também é incluido no processo.

Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao Usuario
Externo confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do “Recibo Eletrénico de

Protocolo” gerado.



